Zakladni skola a Matetska skola, ptispévkova organizace
se sidlem Kiivoklat 157

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 115/2025

Vypracoval: Marcela Kasikova, feditelka skoly
Schvalil: Marcela Kasikova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 25. 8.2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 25. 8.2025

Smérnice nabyva uinnosti ode dne: 1.9.2025

Zmény ve smeérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zékona €. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim stfednim, vys$§im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsSich predpist, je vydan feditelkou
$koly vnitini ¥ad kolni druziny (déle jen SD, druzina). Vnitini ¥ad druZiny je soucésti
organizac¢niho fadu skoly.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydéna pisemné,

- nesmi byt vydéna v rozporu s pravnimi ptedpisy,
- nesmi byt vydéana se zpétnou ucinnosti,

- vznikd na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve §kole a vychovou
v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od
$kolniho vyuGovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeteni zdjmové ¢&innosti, aktivniho
odpocinku a rekreace 74k, ¢aste¢né také dohledu nad zéky. Cinnost druziny je vymezena dobou
bezprostfedné po skolnim vyucovani a odpolednim vyucovanim a odchodem zaki domt nebo za
jinymi mimos§kolnimi aktivitami.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zékladni $koly. K pravidelné

denni dochazce mohou byt pfijati i zaci druhého stupné zakladni §koly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou ucastnit i Zaci, ktefi nejsou ptijati k pravidelné denni dochézce do druziny.
Druzina miZe vykonavat ¢innost pro Gc€astniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zéstupce, 1 ve
dnech pracovniho volna.




1. Prava a povinnosti ucastnika zajmového vzdélavani a jejich zakonnvch zastupcu ve
Skolni druziné a pravidla vzijemnych vztahii se zaméstnanci Skoly

Utastnici zajmového vzdélavani (dale jen Giastnici ZV, icastnici) jsou povinni

a) fadn¢ dochézet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi

a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny zaméstnancti vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a vnitinim fadem,

d) informovat skolské zafizeni o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prib¢h vzdelavani,

€) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpecnost a zmény v
téchto udajich.

Utastnik ZV se ve $kolni druzing chova sluné k dospélym i jinym uéastnikiim ZV, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovnikii.

Utastnik ZV chodi vhodné a Gisté upraven a oblegen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny a klubu v Cistoté a potradku, chrani majetek pred poskozenim.

Ucastnik ZV chrani své zdravi i zdravi ostatnich Gcastnikli; v§em Uc€astnikiim ZV jsou zakazany
vSechny ¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych napojt, zneuzivani
navykovych a zdravi skodlivych latek).

Zakonny zéstupce ucastnika je povinen dolozit divody jeho nepfitomnosti.

Ucastnik ZV nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Ukastnik ZV ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace, neptatelstvi a nasili,
ma pravo na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek
a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi
ptredpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing.

Ugastnik ZV hlasi bez zbyte¢ného odkladu kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny.

Zv14sté hrubé slovni a tmyslné fyzické ttoky ucastnika ZV viéi dal§im uéastnikiim Ginnosti SD
se povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem. V pripadé
zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem feditelka
$koly vylouéi u¢astnika ze SD.



Prava a povinnosti zikonnych zastupci ucastnika ZV:

- pravo na informace o priibéhu vzdélavani ve SD, na poradenskou pomoc
- pravo na vyjadieni nazoru tykajiciho se provozu SD

- byt informovan o chovani a zaméteni zdjmovych aktivit svého ditéte

— zékonny zastupce je povinen zajistit fddnou a pravidelnou dochazku

— zadkonny zéstupce je povinen informovat o zdravotnim stavu zaka nebo jinych zdvaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na prab¢h dochazky

— zakonny zastupce je povinen na zacatku Skolniho roku odevzdat fadné vyplnénou
ptihlasku

— zadkonny zastupce je povinen piedat vychovatelce pisemné vyjadieni o ukonceni
dochézky ucastnika do SD, které vzniklo diive, neZ byl zakonéen §kolni rok

Prava pedagogickych pracovnikii

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

- na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany Gcastnikli nebo zakonnych zastupcii
a dalsich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

- aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

- na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR, zachovavat ml¢enlivost a chranit pted zneuzitim data,
udaje a osobni udaje zameéstnancii Skoly, citlivé osobni tidaje, informace o zdravotnim stavu zaka
a vysledky SPZ, s nimiz p¥isel do styku, shromazd'ovat pouze nezbytné udaje a osobni tidaje,
bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které na
n¢ nemaji zdkonny narok, nepotfebné udaje vytazovat a dal nezpracovavat.

Vzajemné vztahy acastnikti ZV a zakonnych zastupct se zaméstnanci Skoly

— zaméstnanci jsou povinni dodrzovat a respektovat prava ucastnika ZV

— pted akcemi mimo Skolu pouci vychovatelka t€astniky ZV o bezpecnosti

— vSichni zaméstnanci dbaji na vytvaieni partnerskych vztahti

— vSichni zaméstnanci Skoly a ucastnici ZV dbaji na udrzovani potradku a Cistoty ve vSech
prostorach Skoly

— vSichni zaméstnanci $koly jsou povinni poskytnout ucastnikovi ZV pomoc a ochranu v
pfipad¢, Ze jsou o to ti€astnikem ZV pozadani



2. Provoz a vnitfni rezim SD

PrihlaSovani a odhlaSovani

Zéka do SD pisemné piihlasuje zdkonny zastupce s uvedenim rozsahu dochazky a zpisobu
odchodu zaka. Piihlasky eviduji vychovatelky SD.

Vychovatelky SD zajistuji vybirani poplatki, pfedavani informaci rodiciim, vyfizovani naméti a
stiZznosti.

O pftijeti ucastnika ZV k Cinnosti druziny se rozhoduje na zéklad€ pisemné ptihlasky. Soucasti
ptihlasky je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcti zdka o rozsahu dochazky a zptsobu odchodu
ucastnika.

Odhlaseni ucastnika ZV z dochazky oznami zakonni zastupci pisemnou formou.

Uplata je splatna piedem na kazdy mésic. Vyse tplaty je stanovena pfedem na cely $kolni rok.

Vysi uplaty miize feditelka snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nélezi zvyseni piispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéieny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpote

a tuto skute¢nost prokaze feditelce skoly.

Dochizka do SD

— Ggastnici ZV navitévuji SD podle uvedeného rozsahu dochazky
— dochazka piihlaSenych ucastniki ZV je povinna, neptitomnost je nutno fadné omluvit



REZIM SKOLNI DRUZINY

Ranni druzina
6.30 — 7.30 prichod do SD
prevazné odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni hry, ¢innost dle zajmi

SD

11.30 - 13.00

obéd, volna ¢innost

13.00 - 13.30

odpocinkova ¢innost (Cetba, vypravéni, tematické rozhovory)
13.30 — 14.45

¢innost zdjmova — aktivity z oblasti VV, PC, HV, TV, sportovni a turisticka, ptirodovédna,
priprava na vyucovani formou napt. soutézi, kiizovek ...

14.45 - 16.00

stolni hry, stavebnice, uklid osobnich véci, postupny odchod déti — kontrola v Satnach

3. Organizace ¢innosti

Provozni doba SD je od 6.30 do 7.30 hod. (evidence Gcastnikil ranni druZiny v samostatné TK)
v rannim provozu, v odpolednim provozu od 11.30 do 16.00 hodin.

Pfi nevyzvednuti Gcastnika ZV do stanovené doby zakonnymi zastupci (povéifenymi osobami)
vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky zdkonné zastupce zdka a osoby
uvedené na piihlasce do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, je sdélena situace feditelce
Skoly.

Oddéleni SD se naplituje do poétu 30 Gdastniki.
—  pfi b&Zné Einnosti v prostorach SD, max. 30 téastniki
— pfi vychazkéach po béznych trasach v okoli Skoly s béznym dopravnim provozem, max.
25 ucastnikl
— pfi organizacné ¢i dopravné ndro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna vychovatelka s
teditelkou Skoly pfedem organizacni zajisténi akce véetné poctu doprovézejicich osob

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka Skoly na navrh vychovatelky
Skolni druziny.

Druzina uskutectiuje predevSim vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych €innosti; umoziiuje zZakiim piipravu

na vyucovani.

Cinnosti druziny se mohou zucasthiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se této Cinnosti
neucastni plny pocet ucastnikl zarazenych do druziny stanoveny pro oddé€leni nebo skupinu.

Prostory S$kolni druziny
Skolni druzina ma pro svoji ¢innost vymezeny prostory v budove skoly.
SD pro svoji ¢innost dale vyuziva Skolni télocvicnu, viceticelové Skolni hfiste, Skolni cvicnou

kuchyiiku, §kolni knihovnu, po¢itadovou uéebnu. Pfi ¢innostech v téchto prostorach se SD fidi
bezpec¢nostnim fddem pro jednotlivé prostory.



4. Podminky zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi ucastnikii ZV a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace., nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni castnici ZV se chovaji pii pobytu ve skolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili
zdravi a majetek svij ani jinych osob. Ugastnikiim ZV neni v dob&é mimo zajmové vzdélavani
zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled. Kazdy traz, poranéni ¢i
nehodu béhem zajmového vzdélavani tcastnici ZV ihned ohlasi.

4.2 Vsichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zékladnim fyziologickym potfebam ucastnikii ZV a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro pfedchézeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateCné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadtizené¢ho a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody.

Sleduji zdravotni stav Gcastnikit ZV a v ptipad¢€ nahlého onemocnéni informuji bez zbyte¢nych
pritahd vedeni skoly a rodice postizeného.

Pii trazu poskytnou uéastnikovi ZV nebo jiné osobé& prvni pomoc. Uraz ihned hlasi vedeni §koly
a vyplni zaznam do knihy trazd, piipadné vyplni predepsané formuléie.

Ochrana pred rizikovym chovinim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
Dilezitym prvkem ochrany pied socidlné€ patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci plisobeni
na ucastniky, které je zaméfené na zdravy zplsob Zivota. V ramci SVP jsou G&astnici ZV
nenasilnou formou a pfiméfené k jejich véku a schopnostem vedeni k pochopeni a porozuméni
dané problematice, jsou seznamovani s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni,
virtualni zavislosti (pocitaCe, televize), patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu,
kriminality a jinych forem nésilného chovani. Jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho
stylu. V ramci prevence pied projevy diskriminace, neptatelstvi a ndsili provadi pedagogicti
pracovnici monitoring vztahd mezi Gcastniky ZV s cilem feSit ptipadné deformujici vztahy.
Dilezitym prvkem v této oblasti je 1 vytvoieni piiznivého socialniho klimatu mezi Gcastniky
navzajem, mezi ucastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a
zakonnymi zastupci déti.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany ucastniki ZV

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skolni druziny je vyzadovana thrada
od rodict ucastnika ZV, ktery poskozeni zptsobil. Pii zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyftesit
nahradu skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné organlim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlési ucastnici ZV neprodlené, dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci.
5.3. Do skolni druziny nosi Gcastnici ZV pouze véci potifebné k zdjmovému vzdelavani. Hodinky,

Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzéno je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodil a na vyslovny pokyn vychovatelky, kterd zajisti jejich tschovu.
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6. Pravidla pro hodnoceni vvsledki vzdélavani ucastnika ZV

6.1. Pokud G¢astnik ZV narusuje soustavné vnitini fad SD a ¢innost §kolni druziny, mize byt
rozhodnutim Feditelky z druziny vylougen. Reditelka miize rozhodnout o vyloudeni Gidastnika ze
SD, pokud soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kazeti a potadek, ohroZzuje
zdravi a bezpec¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo zjinych zvlasts
zavaznych divodu.

7. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smernice je statutarnim organem Skoly
povéten zaméstnanec: vychovatelky Skolni druziny.

2. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se tidi
Spisovym fadem skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvetejnénim.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2025

Kfivoklat 25. 8. 2025

Mgr. Marcela Kasikova
feditelka Skoly



	Poslání školní družiny

